Zapytanie ofertowe
na Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego

Gmina Rozdrazew zaprasza do sktadania ofert na §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego

I.  Zamawiajacy
Gmina Rozdrazew
ul. Rynek 3, 63-708 Rozdrazew
NIP 612-169-34-34 REGON 250085185
www.rozdrazew.pl adres e-mail: sekretariat@rozdrazew.pl

Il.  Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Urzedzie
Gminy Rozdrazewie zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie dnia 27 sierpnia 2009
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1270 ze zm.) oraz pozostatymi przepisami
prawa w niniejszym zakresie, a w szczegolnosci:

1.

N

o

Opracowanie pelnej dokumentacji audytu, w tym prowadzenia akt biezacych
i staltych audytu w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnos$ci
oraz udostgpniania ich Zamawiajacemu na kazde jego Zadanie.

Przeprowadzenie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania Gminy Rozdrazew.
Opracowanie planu audytu rocznego, podania informacji na temat czasu
planowanego na realizacj¢ poszczegolnych zadan zapewniajacych oraz na realizacje
czynnosci doradczych i1 sprawdzajacych.

Przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 2 zadan audytowych
w zaleznos$ci od wynikéw analizy ryzyka i priorytetu Wojta Gminy Rozdrazews-
Zapewnienie prawidtowego 1 terminowego przeprowadzenie audytu wewnetrznego.
Przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosci,
skutecznosci 1 efektywnosci wynikajace z przeprowadzonych zadan audytowych.
Przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach dodatkowego zadania audytowego
poza planem audytu za dodatkowym wynagrodzeniem uzgodnionym w wyniku
negocjacji.

Przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonania poszczegdlnych zadan
audytowych wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru, ktore nalezy
przedstawi¢ Wojtowi Gminy Rozdrazew.

Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu w terminie 30 dni od
zakonczenia zadan audytowych ktéry nalezy przedstawi¢ Wojtowi Gminy.

10. Wykonanie audytu powinno odbywac¢ si¢ rOwniez poprzez osobiste Stawiennictwo

w siedzibie Zleceniodawcy, co najmniej raz na kwartal w ustalonym wcze$niej
terminie.

I11.  Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ osoby:

1. Posiadajace uprawnienia audytora wewngtrznego, o ktorych mowa w art. 286
ustawy o finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub oséb
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg) lub zatrudniajga do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego osoby spetniajace ww. warunki.

2. Posiadaja doswiadczenie w realizacji ushugi audytowej, w postaci
udokumentowanego do$wiadczenia z realizacji zadania w okresie ostatnich trzech
lat poprzedzajacych ztozenie oferty.


http://www.rozdrazew.pl/

V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

Doswiadczenie i o§wiadczenia wymagane od wykonawcy

1. Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1-3
ustawy o finansach publicznych,

3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, a w przypadku wyboru oferty niezbedne
bedzie dostarczenie dokumentow poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem,

4. Informacje o wykonanych trzech audytach wewnetrznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego,
w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych date ztozenia oferty

Kod CPV: 79.21.22.00-5 — ustugi audytu wewnetrznego

Termin wykonania zamo6wienia
Od dnia podpisania umowy — rok.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu stanowigcym Zalacznik Nr 1
zapytania ofertowego w jezyku polskim, zawiera¢ dane adresowe Oferenta i by¢
podpisana przez Oferenta.

Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez 30 dni.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferta moze zosta¢ ztozona elektronicznie, czyli opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem (profilem) zaufanym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcoéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wilasciwym do formy organizacyjnej lub innym dokumencie na adres
finanse@rozdrazew.pl lub pisemnie dorgczona osobiscie lub przestana poczta na adres:
Gmina Rozdrazew

ul. Rynek 3, 63-708 Rozdrazew , pok. nr 4

do dnia 22.02.2024 r. do godz. 12:00 z dopiskiem ,,Oferta na ushugi audytu
wewnetrznego”.

Oferty, ktore wptyna po terminie nie bedg brane pod uwage.

Podsumowania koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez
wyboru oferty.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi pisemnie wszystkich
potencjalnych wykonawcow ktoérzy ztozyli wazne oferty oraz zamies$ci informacje
na stronie internetowej www.rozdrazew.pl.

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert wg ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia 1 zleci wykonanie zamowienia wybranemu Wykonawcy.

4. Z Wykonawca wylonionym w ramach zapytania ofertowego zostanie zawarta
pisemna umowa na wykonanie okreslonego powyzej zadania.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od wykonania
zamowienia (lub bedzie zwlekal z jego wykonaniem dtuzej niz 5 dni od przestanego
e-mailem ponaglenia) wowczas zamawiajagcy moze wybra¢  kolejng
najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert, bez przeprowadzenia ponownego
zapytania ofertowego lub przeprowadzi¢ kolejne zapytanie ofertowe.
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6.

Ze strony zamawiajgcego osobg uprawniong do udzielania informacji i wyjasnien
odnos$nie postepowania jest Monika Wujczyk, tel: 62 7221305 wew. 49 w godzinach
pracy Urzedu, e-mail: finanse@rozdrazew.pl.

X.  Informacja dotyczaca danych osobowych

1.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Wojt Gminy Rozdrazew, ul. Rynek 3, 63-708 Rozdrazew, tel. 62 7221305, e-mail:
sekretariat@rozdrazew.pl.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail:
hszczecinska@rozdrazew.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym
a takze podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow.

Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres obowigzywania
umowy, a nastepnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamoéwien wspodtfinansowanych
ze $srodkow UE poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po
zakonczeniu obowigzywania umowy. Okresy te dotycza réwniez Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty i nie zostaly uznane jako najkorzystniejsze ( nie zawarto z tymi
Wykonawcami umowy ).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych oraz przystuguje
prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich nie podanie moze uniemozliwic¢
Zamawiajacemu dokonanie oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu
oraz zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia, co skutkowac
moze wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

XI.  Zalaczniki:

1.
2.

3.

Wzor formularza ofertowego,

Wzor o$wiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypehienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,

Wzoér umowy.



